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1. SCOP

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor in invatdmantul superior - examene de licentd si disertatie - n
cadrul Facultatii de Psihologie si Stiintele Educatiei.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplicd in cadrul Facultatii de Psihologie si Stiintele Educatiei la
examenele de finalizare a studiilor Tn invatamantul superior - examene de licenta si disertatie.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 REGULAMENT privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul
superior — examenele de licentd/diploma si disertatie — in cadrul Universitdtii “Ovidius” din
Constanta

4. DEFINITII ST ABREVIERI

Abrevierea Termenul Abreviat

UoC Universitatea ,,Ovidius” din Constanta

FPSE Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei
DDI Depozit Digital Institutional
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. CONSIDERATII GENERALE

Art. 1. Examenele de finalizare a studiilor de invatamant superior, respectiv examenul de licenta si
examenul de disertatie - denumite in continuare examene de finalizare a studiilor, se organizeaza si
se desfasoara potrivit prevederilor prezentei metodologii.

5.2. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA SI
A EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art. 2. Pentru absolventii studiilor de licentd/masterat din cadrul FPSE studiile se incheie cu
examen de licenta/disertatie

Art. 3. La Universitatea Ovidius” din Constanta, Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei
inscrierea absolventilor altor institutii de invatdmant superior acreditate la examenul de finalizare a
studiilor de licentd se face cu avizul Consiliilor de Administratie si cu aprobarea Senatelor
universitare ale celor doua institutii de Tnvatdmant superior (cf. Art. 9 din Regulament Finalizare
studii UOC). Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor
in sesiunile programate pentru promotia curentd. Absolventii care au finalizat studiile in baza Legii
84/1995 si 288/2004 au obligatia de a informa facultatea cu 6 luni inainte de inscrierea la examenul
final, pentru verificarea dispozitiilor legale cu privire la eliberarea actelor de studii.

Art. 4. In situatiile previazute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invitimantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant superior
de stat acreditate, precum si in cazul absolventilor care provin de la programe de studii care au intrat
in lichidare/lichidate, se organizeaza un examen de selectie anterior sustinerii examenului de licentd
ce consta 1n 5 probe scrise pentru absolventii de invatdmant superior particular care se incadreaza in
prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, precum si pentru absolventii specializdrilor intrate
in lichidare/lichidate din cadrul institutiilor de invatamant superior autorizate sd functioneze
provizoriu, sau in 3 probe pentru absolventii programelor de studii intrate in lichidare/lichidate.
Masurile anterior mentionate nu se aplica absolventilor de la programe de studii intrate In lichidare
prin decizia senatului universitar, ca urmare a aplicarii strategiilor de dezvoltare institutionala si nici
absolventilor de la programe de studii intrate in lichidare din cauza nedepunerii in termenul legal a
dosarelor de acreditare/evaluare periodica.

Art. 5. Examenul de disertatie se organizeaza numai pentru absolventii proprii.

Art. 6. Examenele de finalizare a studiilor se pot organiza in 2 sesiuni iulie si septembrie, in
perioadele stabilite prin structura anului universitar, pentru absolventii FPSE, programe de licenta
(Psihologie, Psihopedagogie speciald, Asistenta sociala, Pedagogia Invatamantului primar si
prescolar) si programe de master (Psihodiagnoza personalititii si Management educational).
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Facultatea va informa candidatii despre calendarul examenelor de finalizare a studiilor universitare
de licentd si masterat, conditiile de nscriere, tematica, bibliografia, cursurile de pregatire prin
afisare pe pagina web a facultatii.

Art. 7.

(1) Temele lucrarilor de licentd/disertatie sunt propuse cu doud semestre inainte de finalizarea
studiilor de catre cadrele didactice coordonatoare, in domeniul propriu de competenta, sunt validate
de catre Consiliul Departamentului si sunt aprobate in Consiliul Facultatii.

(2) Alegerea temelor de catre studenti/masteranzi se face prin depunerea unei cereri la
secretariat (Anexa 14).

(3) Tematica si bibliografia vor fi afisate pe pagina web a facultatii cu 6 luni inainte de
sustinerea probelor.

(4) Structura generald a lucrarii de licenta si disertatie, precum si modalitatea de realizare si
tehnoredactare a acestora sunt precizare in Ghidului de elaborare si sustinere a lucrarii de
licenta/disertatie postat pe site.

(5) In cazul absolventilor altor institutii de invatamant superior care se inscriu la examenul de
licenta, lucrarea va fi evaluata printr-un referat si de un coordonator stiintific din facultate, care va
motiva explicit propunerea de admitere — sau respingere — a lucrarii.

Art. 8.

(1) Componenta comisiei de examen se stabileste pentru fiecare program de studiu de licenta si
master prin decizia Senatului Universitatii Ovidius din Constanta, la propunerea Consiliului
Facultatii, astfel incat numarul membrilor unei comisii de examen sd fie de minimum 3 s1 maxim 5.
Membrii comisiei trebuie sa aibd gradul didactic cel putin de lector universitar si titlul stiintific de
doctor, cu exceptia presedintelui - care trebuie sd fie profesor universitar sau conferentiar
universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi si asistent universitar si are numai atributii de
administrare a documentelor.

(2) Membrii comisiilor pentru examenele de finalizare studii au urmatoarele atributii:

- Elaboreaza subiectele probei de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate
pentru examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta.

- Stabilesc baremele si criteriile de notare pentru probele de examen.

- Elaboreaza grila de evaluare pentru proba de prezentare si sustinere a lucrarii de
licenta/disertatie.

- Noteaza candidatii.

- Adreseaza intrebari de clarificare asupra lucrarilor de licentd/disertatie.

- Semneazd documentele.

(3) Comisiile de examen de finalizare sunt responsabile cu organizarea examenului, asigurand
din timp simularea acestei activitdti impreund cu absolventii, in vederea desfasurarii in parametri
optimi la data programata pentru sustinerea acesteia.

(4) Componenta comisiilor de examene de finalizare a studiilor si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor se publicd pe pagina web a facultatii.
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Art. 9. Examenele de finalizare a studiilor la FPSE, in sesiunile iulie si septembrie, se vor
desfasura, in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice
fiecarei probe si a examinatului.

Art. 10.

(1) Programarea examinarii absolventilor (data, ora) se va face cu respectarea calendarului
stabilit prin structura anului universitar si se va afisa la avizierul virtual de pe site-ul facultatii,
pentru a fi luata la cunostinta de toti absolventii direct interesati (din serii curente, restantieri sau
aflati in prelungire de studii).

(2) Secretariatele facultatilor elaboreaza tabelele cu absolventii pe forme de invatamant pentru
promotiile curente, ciclu si programe de studii si le transmit electronic, semnate olograf, secretarilor
comisiilor de licentd/disertatie in vederea intocmirii cataloagelor si a altor documente necesare
pentru buna desfasurare a examenului.

(3) Pentru absolventii din promotiile anterioare care nu au sustinut/promovat examenul de
finalizare, Tn urma cererilor trimise electronic pe adresa de e-mail a secretariatului facultatii, se vor
intocmi tabele separate, dupd verificarea situatiei scolare si a statutului de absolvent in platforma de
gestiune UMS, care se vor transmite electronic, 1n aceleasi conditii ca la punctul (2).

(4) Dupa realizarea programarii evaluarilor, secretarul comisiei va transmite presedintelui si
membrilor comisiei de examen de licentd/disertatie, lista cu absolventii inscrisi si programarea
sustinerii examenului de finalizare studii.

Art. 11. Depunerea dosarului de inscriere se va face fizic pe baza de programare la secretarul
Comisiei de licentd/disertatie in perioada de inscriere conform structurii anului universitar.
Programarea se va afisa pe pagina web a facultitii si la avizier.

Art. 12. Dosarul de inscriere la examenul de finalizare a studiilor cuprinde:

(1) fisa de inscriere, completatd cu datele personale si informatii legate de denumirea temei,
respectiv conducatorul stiintific, cu exceptia avizelor (4nexa 1);

(2) lucrarea de licenta/lucrare de disertatie in format tiparit si digital (pdf);

(3) declaratia de autenticitate semnatd de absolvent (cf. UOC-PO-12) (4dnexa 2);

(4) declaratia, pe proprie raspundere, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul
digital (cf. UOC-PO-12) (4nexa 3);

(5) fisa de identificare digitala a lucrarii de licentd/lucrarii de disertatie (Anexa 10, cf. UOC-PO-
11);

(6) referatul de apreciere Intocmit de coordonatorul/indrumatorul stiintific, care va concluziona
explicit si motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucrarii de licentd/lucrarii de
disertatie (cf. UOC-PO-12) (4nexa 4);

(7) dovada achitdrii taxei aferente sustinerii examenelor (Anexa 11); Taxa de sustinere a
examenului de finalizare studii este stabilitd de catre Consiliul de Administratie si Senatul UOC.

(8) fisa de lichidare (care va fi in mod obligatoriu inclusd in dosarul absolventului pentru
eliberarea diplomei) — (4nexa 8§ din prezenta procedura).



MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN CONSTANTA

D
Bd. Mamaia nr. 124, 900527 Constanta, Romania - Tel./Fax: +4 0241 606.407, +4 0241 606,467
E-mall: rectorat@univ-ovidius.ro - Web page: www.univ-ovidius.ro

Art. 13

(1) Toate documentele din dosar, acolo unde se solicitd, vor fi semnate olograf de absolvent,
respectiv coordonatorul stiintific, si transmise fizic.

(2) Avizele din Anexa 8 prezenta metodologie se vor obtine, pe baza tabelelor intocmite
conform art. 3 (b), (c) si transmise electronic de secretariatele facultdtilor catre fiecare
serviciu/departament.

(3) Tabelele cu avizele serviciilor/departamentelor se vor transmite electronic, semnate olograf,
la secretariatul facultatii, care le va transmite electronic secretarului comisiei.

Art. 14.

(1) Nota acordata de coordonatorul lucrarii de licentd/disertatie n referat (Anexa 4/5) va avea
un caracter orientativ pentru comisia de examinare.

(2) Absolventul si cadrul didactic coordonator sunt responsabili de asigurarea originalitatii
continutului lucrarilor ce urmeaza a fi sustinute.

(3) Profesorul coordonator va primi din partea studentului/masterandului lucrarea in format .doc
si .pdf insotite de bazele de date cu raspunsuri in format .spv (SPSS — acolo unde este cazul). in
denumirea fisierelor se va specifica numele candidatului si specializarea.

(4) Verificarea antiplagiat se va realiza In conformitate cu UOC PO12 (Procedura operationalad
privind verificarea antiplagiat), iar cadrele didactice vor completa un Raport de similitudine pentru
fiecare lucrare coordonata

(5) Lucrdrile se transmit de cétre fiecare coordonator in format .doc si .pdf pe adresa de mail
fpse.pas@univ-ovidius.ro pana la data de 10 1unie a.c. responsabilului de verificare antiplagiat.

(6) Verificarea antiplagiat se va realiza In perioada 11-30 iunie a.c., conform calendarului
stabilit (4nexa 12)

(7) Procentul maxim de similitudine acceptat pentru o lucrare de absolvire este de 40% pentru
coeficientul de similitudine 1 si de 5% pentru coeficientul de similitudine 2.

(8) Lucrarile de licenta si disertatiile de master, in format “pdf” (in care sa se poata face o
cautare de text, securizat) se depun de catre secretarul comisiei la Biblioteca virtuald a UOC, iar
lucrarile de licenta si disertatiile in format tiparit se vor arhiva la facultate de catre secretarul
comisiei in termen de 5 zile lucratoare.

(9) Cadrul didactic coordonator va trimite fizic candidatului in perioada 14 iunie — 28 iunie
2023 respectiv 04 septembrie 2023 documentele din Anexele 4/5 si 6/7 semnate.

Art. 15.

(1) Pentru toate programele de licenta ale FPSE, evaluarea va avea doua probe:

Proba 1- Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate — examen scris

Proba 2 — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta — examen oral

(2) Modalitatea de sustinere a primei probe - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate este urmatoarea: in dimineata sustinerii probei, comisia elaboreaza 3 variante de
subiecte propuse din tematica afisata pentru aceasta proba pe care le sigileaza inainte de intrarea in
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sala de examen. Dupa alegerea variantei de catre candidati se desfac toate plicurile si se prezinta
candidatilor.

(3) Pentru proba scrisd comisia de licenta va elabora baremul de corectare. Fiecare lucrare va fi
corectatd de doua cadre didactice din Comisia de licenta.

(4) Baremul va fi afisat la avizier la finalul probei scrise.

(5) In vederea desfisurarii probelor scrise, supravegherea absolventilor in sili va fi asigurata de
catre cadrele didactice ale institutiei. Listele cu personalul de supraveghere vor fi intocmite
de decanul facultatii. Repartizarea pe sali a personalului de supraveghere se va face de catre
conducerea facultatii, cu 1-2 ore Tnaintea fiecarei probe, astfel incat pentru fiecare sala s se
asigure un responsabil de sala si un numar suficient de supraveghetori in functie de numarul
de absolventi, dar minimum 2 persoane.

(6) Salile de examen vor fi, In prealabil, amenajate pentru aceste activitati prin:

-eliminarea oricdrui material didactic care ar putea influenta lucrarile absolventilor;
-afisarea tabelului nominal cu absolventii repartizati in sala respectiva.

(7) Inaintea deplasarii spre silile unde au fost repartizati, responsabilii salii primesc, sub
semndtura, de la secretarii comisiilor tabelul nominal cu absolventii repartizati in sala
respectivd si un numar de coli tip destinate probelor scrise, precum si hartia stampilata
pentru ciorne, 1n functie de numarul absolventilor din sala la care sunt repartizati.

(8) Accesul absolventilor n sala de examen este permis cu maxim 15 de minute inainte de
inceperea probei. La intrarea absolventilor in sala, personalul de supraveghere verifica
identitatea acestora, pe baza buletinului sau a cartii de identitate si a tabelului cu absolventii
repartizati in sala respectiva. Actele raman pe masa absolventilor pe toata durata desfasurarii
probei respective, pentru control. Absolventii care nu au asupra lor actele de identitate nu sunt
primiti in sala de examen. Absolventii 151 ocupd locurile In banci numai dupa ce au lasat la
catedra orice materiale scrise, electronice etc. Nu este permis accesul in sald cu orice obiect care
ar putea influenta corectitudinea examenului.
(9) Responsabilul de sala consemneaza prezenta sau absenta absolventului pe tabelul nominal si
inmaneaza fiecarui absolvent cate o coala tip pentru proba scrisa, indicandu-le sa completeze
citet numele si prenumele, prenumele tatalui, pe coltul ce urmeaza a fi lipit, precum si celelalte
rubrici (facultatea, specializarea, disciplina la care se sustine examenul, sesiunea). Coltul se va
lipi numai in momentul predarii lucrarii, dupa ce se semneaza de catre responsabilul de sala, se
sigileaza cu etichete. Pentru elaborarea ciornelor, absolventii vor primi coli de hartie distincte,
pe care va fi aplicatd in prealabil stampila facultatii.
(10) Responsabilul de sala primeste plicul cu subiectele de la presedintele comisiei probei ce se
sustine si verifica integritatea sigiliului aplicat pe el. In cazul in care se constati nereguli,
responsabilul de sala va anunta presedintele comisiei de la proba respectiva. Ora stabilita de
comisie pentru deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi pentru toate sdlile unde se da
aceeasl probd. Responsabilul de sald deschide plicul cu subiecte in fata celorlalti supraveghetori
si a absolventilor. Subiectele sunt scrise pe tabla simultan 1n toate sdlile la care se dau lucrari la
disciplina respectiva. Durata examenului este de 3 ore si Incepe din momentul transcrierii
subiectelor pe tabla sau a finalizarii distribuirii subiectelor.
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(13) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte nici un absolvent nu mai poate intra in sala
si nici un absolvent nu mai poate parasi sala decat dupa o ord daca preda lucrarea scrisa si
semneaza de predarea acesteia. Absolventii care nu se vor afld in sala in momentul deschiderii
plicului cu subiecte, pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.

(14) Se va atrage atentia absolventilor cd pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi cerneala de
culoare albastra sau pix cu pasta de culoare albastra. Se interzice folosirea de catre absolventi a
altor coli de hartie in afara colilor tip si a hartiei stampilate pentru ciorne, distribuite de catre
supraveghetori. La cerere, responsabilul de sald va distribui absolventilor coli tip 1n plus fata de
cele inmanate initial, ardtdndu-le 1n prealabil intregii sdli pentru a se vedea ca sunt absolut
curate.

(15) Rubricile din coltul care urmeaza sa fie lipit al acestor coli suplimentare vor fi completate
in acelasi fel ca si colile inmanate initial. In timpul desfisurarii probei responsabilul de sali si
ceilalti supraveghetori nu vor da absolventilor nici o indicatie verbald in plus fatd de cele care
reies din formularea subiectelor.

(16) Inscrierea numelui absolventului pe colile destinate lucririlor scrise, in afara rubricii
precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective. Pe tot
parcursul desfasurarii probelor scrise in sdlile de concurs au voie sa intre numai persoanele care
fac parte din Comisia Centrala de organizare si desfasurare a examenului de licentd. Pe masura
ce 1si incheie lucrdrile, absolventii le predau la catedra responsabilului de sala, care lipeste
colturile lucrarii, 1n fata acestuia si semneaza in tabelul nominal. Toate spatiile libere ramase in
lucrare se bareaza. Absolventii predau unuia dintre supraveghetori colile tip anulate si colile
folosite ca ciorne. La expirarea timpului destinat probei, absolventii care nu au terminat lucrarea
o predau in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit pentru elaborarea
lucrarilor. Responsabilul de sala, insotit de membri ai colectivului de supraveghere duce
lucrarile la secretarul comisiei probei respective, cdruia i le preda cu numar si sub semnatura.
Colile tip anulate, precum si hartia folosita pentru ciorne, se predau distinct secretarului
comisiei probei.

(17) Lucrarile la aceeasi disciplind si avand aceleasi subiecte preluate de la responsabilii de sali
vor fi amestecate, numerotate si apoi grupate in seturi de cate 50 lucrari. Ciornele intocmite de
absolventi cu ocazia elaborarii lucrarilor scrise, precum si eventualele coli tip anulate in timpul
desfasurarii probei, se Tmpacheteaza si se pastreazd separat, sub cheie, timp de 30 de zile de la
incheierea examenului.

Art. 16. Orice incercare doveditd de frauda in timpul desfasurdrii probelor de examen se
sanctioneazd cu eliminarea absolventului respectiv din examen, mentiondndu-se in toate
documentele «eliminat» din examen. Responsabilul de salda intocmeste un proces verbal pe care il
semneaza alaturi de ceilalti supraveghetori si de un absolvent.

Art. 17. In timpul actiunii de verificare si notare, lucririle vor fi pastrate la sediul comisiei de
examen pe facultate. Verificarea si notarea lucrarilor scrise se desfdsoara in ziua in care s-a sustinut
proba scrisd, in sali dinainte stabilite dupa un program fixat de comisia de examen. Accesul in
aceste sali a altor persoane, in afara membrilor comisiei, este cu desavarsire interzis. Zilnic, dupa
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terminarea programului de verificare, seturile de lucradri se predau. Corectorii au obligatia ca in
momentul in care parasesc sala de corectura sa predea la comisie setul de lucrari.

Art. 18. Fiecare subiect /subiecte dintr-o disciplind va fi verificat independent de doua cadre
didactice si apreciat separat cu note de la 9 la 1. Un punct se acorda din oficiu. Dupa incheierea
verificdrilor si notarii tuturor lucrarilor, in conditiile precizate mai sus, Comisia de examen transcrie
notele acordate de examinatorii fiecdrei lucrari in borderouri centralizate, si calculeaza media finala
a lucrdrii ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fard rotunjire, a mediilor acordate de fiecare
examinator in parte, sub controlul si rispunderea Presedintelui Comisiei. in cazul in care mediile
acordate de catre corectori la aceeasi lucrare scrisa diferenta de notare este mai mare de 1.00 punct,
notele acordate vor fi conciliate de cei doi corectori. In caz ci diferenta se pastreaza, lucrarea va fi
incredintata unui alt cadru didactic, numit de Presedintele comisiei dintre cadrele didactice cu cea
mai mare autoritate profesionala, care in prezenta persoanelor care au acordat mediile respective va
proceda la reverificarea lucrarii si va stabili media finald a acesteia, pe care o va trece in borderou,
sub semnatura.

Art. 19.

(1) Media finala se trece pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala sau pix rosu, inainte de deschiderea
acestora, cu semnatura Presedintelui Comisiei de examen. Lucrdrile scrise ale absolventilor se
deschid numai dupa Incheierea actiunii de verificare odata cu definitivarea si trecerea mediei finale
pe fiecare lucrare. Deschiderea lucrarilor scrise se face de catre Comisia de examen. Mediile finale
obtinute de absolventi se trec direct, cu cerneald, in cataloagele pregétite in acest scop, sub controlul
si raspunderea Presedintelur Comisiei. Eventualele corecturi in cataloage se fac cu cerneala rosie,
numai de Presedintele Comisiei care a verificat si va semna de corectare. Mediile finale ale probei
de examen, stabilite Tn conformitate cu precizarile de mai sus, nu pot fi modificate. Toate
documentele legate de organizarea si desfasurarea examenului (lucrari scrise, borderourile inseriate
st listele cuprinzand rezultatele examenului) se pastreaza in sediul comisiei de licenta.

Art. 20.

(1) Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise se depun in termen de 24 de ore de la
comunicarea/afisarea rezultatelor la secretariatul facultdtii si se rezolva in termen de cel mult 24 de
ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de catre comisia de analiza si solutionare a
contestatiilor. Lucrarea va fi reanalizata si reevaluata de catre toti membrii comisiei de solutionare a
contestatiilor. Prezentarea si sustinerea nu poate fi repetatd, se evalueazd numai lucrarea scrisa.
Rezultatele acestei reevaludri vor fi cuprinse intr-un proces verbal semnat de presedintele, membrii
si secretarul comisiei. Rezultatul contestatiei se ia in considerare daca diferenta dintre nota initiala
si cea obtinuti in urma reevaluirii este mai mare de 1 punct. In cazul in care este contestati
procedura de organizare, decanul sau directorul de departament va stabili daca au fost respectate
procedurile regulamentare privind examenul de finalizare a studiilor.

(2) Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul institutiei organizatoare, iar deciziile comisiilor de
analiza si solutionare a contestatiilor sunt definitive.
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Art. 21.
(1) Participarea studentului la Proba 2 a examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta
este conditionata de promovarea Probei 1 a acestuia.

Art. 22. Pentru toate programele de masterat ale FPSE, examenul de disertatie se desfagoara prin
Prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de disertatie.

Art. 23.

(1) Pentru proba orala licentd/disertatie, la data si la ora programata, comisia de examen va incepe
examinarea efectudnd prezenta absolventilor, in baza cataloagelor contindnd numele si prenumele
tuturor absolventilor inscrisi. Acestia se vor identifica cu ajutorul cartii de identitate, pe care o vor
ardta comisiei de examen.

(2) In timpul sustinerii probei orale a examenului de licentd/disertatie, absolventul nu poate parasi
sesiunea de examinare decat dupa ce a fost examinat, cu acordul comisiei de examen.

(3) In timpul examindrii este interzisa comunicarea absolventului cu orice alt persoana.

(4) Absolventul nu poate folosi materiale n sensul copierii, fotografierii sau reproducerii lor in alte
scopuri decat examinarea la care participa.

Art. 24,

(1) La proba orald nota acordatd absolventului reprezinta media aritmetica (cu doua zecimale,
fara rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul). La
proba scrisd, nota acordatd reprezinta media aritmeticd (cu doua zecimale, fard rotunjire) a
punctajului acordat de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul). Presedintele comisiei
calculeaza media aritmetica si stabileste nota finala.

(2) Nota de promovare a fiecarei probe este de cel putin 5,00. Un examen este promovat daca
ambele probe sunt sustinute si promovate, iar media aritmetica a notelor acordate acestora, cu doua
zecimale, fard rotunjire, este de cel putin 6,00.

(3) O proba promovata intr-o sesiune anterioara este recunoscuta la cererea candidatului.

(4) Nota acordata la prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie reprezintd media aritmetica
(cu doua zecimale, fara rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv
secretarul). Presedintele comisiei calculeazd media aritmetica si stabileste nota finald. Aceasta
trebuie sa fie minim 6.

Art. 25.

(1) Dupa incheierea evaludrii, secretarul comisiei va centraliza in catalog nota rezultatd ca
medie aritmeticd (cu doua zecimale, fara rotunjire) din notele acordate de presedintele si membrii
comisiei.

(2) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor de finalizare a studiilor nu este
publica.
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(3) Rezultatele obtinute in urma examenului se vor comunica absolventilor in termen de 48 ore
prin afisare pe pagina web a facultatii.

(4) Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

(5) Cataloagele examenului de finalizare studii, completate si semnate olograf de intreaga
comisie, se vor transmite in formatul original secretariatului facultatii, in termen de maxim 5 zile
lucratoare.

Art. 26.
(1) Absolventul trebuie sa prezinte o tinuta decentd in timpul examinarii.
(2) Pe tot parcursul realizarii lucrarii si a desfasurarii examenelor de finalizare a studiilor vor fi
respectate integral normele eticii si integritatii academice.

Art. 27. Pentru depunerea lucrarilor de absolvire in format pdf la Biblioteca virtuald a UOC,
secretarii de comisie vor intocmi in perioada de inscriere conform structurii anului universitar
urmatoarele documente:
a) Tabel cu titlurile lucrarilor de licenta/ disertatie (Anexa 6, Conform procedura DDI)
b) Proces verbal predare-primire biblioteca (Anexa 7, conform procedurii DDI)
c) Folder digital cu Fisele de identificare digitala a lucrarii/lucrarii de disertatie (conform
PO11- DDI, Anexele 4A si 4B )

DISPOZITII FINALE

Art. 28.

(1) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor de licenta
si masterat se elibereaza de catre UOC in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

(2) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
de licenta si masterat primesc, gratuit, adeverinte de absolvire a studiilor.

Art. 29. Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de invatamant la care s-a
organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii. Examenele de
finalizare a studiilor pot fi sustinute intr-o sesiune ulterioara, cu suportarea de catre candidat a
cheltuielilor aferente, in cuantumul stabilit de Consiliul Facultatii si aprobat/validat de Consiliul de
Administratie si Senatul UOC.

Art 30. Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a studiilor

aferente promotiei 2022-2023 precum si absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa in vigoare.

11



MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN CONSTANTA

Bd. Mamaia nr. 124, 900527 Constanta, Romania - Tel./Fax: +4 0241 606.407, +4 0241 606,467
E-mall: rectorat@univ-ovidius.ro - Web page: www.univ-ovidius.ro

Art 31. Prezenta metodologie se actualizeaza anual pe baza reglementarilor M.E. si a legislatiei in
vigoare. De la data intrdrii in vigoare a prezentei metodologii, orice alte dispozitii interne contrare
acesteia se abroga.

Prezenta metodologie a fost aprobatd in sedinta Consiliului de Administratie din data
De 7.06.2023, si aprobat in sedinta Senatului Universitatii “Ovidius” din Constanta din data de
16.06.2023 . Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobarii In Senat.

Decan,
Prof. univ. dr. Mircea Adrian Marica
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ANEXA 1
FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI

FISA DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE LICENTA

Programul de studii de licenta: ...

NUME L PrenUIME ..o e e et e e e e e e e e aans
(absolventele casatorite vor mentiona numele de casatorie, dupa

prenume, 1n paranteza)

nascut(d) ladata ...........ccceeeeee e, In 1OCAlItAtRA .ooeiviiiieciicccee e ,
judetul ..o G ONP e , cu domiciliul in
localitatea ......ccceeeeeenieeiieeieenieeieesieeee e e e eneeeeeae ey JUACTUL i, ,
promotia 20......, durata studiilor...........c.cce.... , solicit inscrierea la examenul de licentd din
sesiunea iulie-septembrie ............

PROBE:

Proba 1 (scris) - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate

Proba 2 (oral) - Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta/disertatie cu titlul:

Data, Semnatura,
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ANEXA 2
FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI

DECLARATIE DE AUTENTICITATE

SUDSEIMNATUL(). ..ottt et et e b e et e e bt e e abe e bt e sabeebeeebeesaseenbeesnseenseans
absolvent al Facultitii de Psihologie si Stiintele Educatiei din Universitatea ,,Ovidius” din
Constanta, Promotia..............

Programul de STUATL.......oouiiiiieiiee et ettt ettt et e e seeeneeenreen
Declar pe proprie raspundere ca am redactat Lucrarea de licentd/ disertatie cu respectarea regulilor
dreptului de autor, conform actelor normative in vigoare (Legea 8/1996, modificata si completata
prin Legea nr.285/2004, Ordonanta de Urgenta nr.123/2005, modificata si Legea nr.329/20006).
Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:

-am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumparat-o, fie in intregime, fie partial;
-textele din surse romanesti precum si cele traduse din alte limbi au fost prelucrate de mine si
sintetizate, rezultand un text original;

-in cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice corespunzatoare

imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostintd cd existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de alte persoane poate

conduce la anularea diplomei de licentd/diplomei de disertatie.

Data:

Semnatura:
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ANEXA 3
FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI

DECLARATIE DE CONFORMITATE

SUDSEIMNATUL(Q). ..ottt et ettt e b e et e e bt e eabe e bt e sabeebeeebeesaseenbeesnneenseans
absolvent al Facultitii de Psihologie si Stiintele Educatiei din Universitatea ,,Ovidius” din
Constanta, Promotia..............

Programul de STUATL.......cocviiiiieiiecie ettt ettt ettt et e stae et eesaeeesbeessbeenbaessaaesnseesseensneensaens
Declar pe proprie raspundere cd exemplarul digital al lucrarii de licentd/disertatie predat
secretariatului comisiei de licentd/disertatie in vederea verificarii antiplagiat este identic cu

exemplarul tiparit.

Data:

Semnatura:
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Anexa 4
FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI
REFERAT DE APRECIERE A LUCRARII DE LICENTA
I. Coordonator Stiintific......cccevieiieriniiiiiiieieiineinennnnne
IL Candidat(A)....cceeeiiiiinriiiinniciincioienetcssnssccsensscsnnns
IIL Titlul Tuerariic..coeeeieiieiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeiecnnn
IV. Sesiunea..................
V. Criterii:
Nr Criterii Punctaj | Punctaj
crt maxim | acordat
1 | Calitatea fundamentarii teoretice
(relevanta reperelor teoretice alese, utilizarea corecta a conceptelor si 1
teoriilor, sinteza realizata)
2 | Autonomia fata de surse
(reformulare personald a ideilor, citare onesta, prelucrare critica, 1
concluzii relevante)
3 | Valoarea documentarii bibliografice 1
(focalizare pe tema, actualitate)
4 | Corectitudinea si claritatea prezentarii obiectului cercetarii
(obiectiv bine definit, ipoteze plauzibile, operationalizarea corecta a 1,5
variabilelor)
5 | Subiecti si metodologie
(alegeri optime in raport cu obiectivul cercetarii si natura variabilelor 1
urmarite)
6 | Prelucrarea si analiza datelor
S : 5 1
(adecvare, acuratete si relevantd)
7 | Interpretarea rezultatelor )
(concordanta cu datele, corectitudine, profunzime, originalitate)
8 | Stilul si corectitudinea redactarii 0,5
9 | Puncte din oficiu 1
Total punctaj 10

(posibil) |(atribuit)

VI. Mentiuni speciale (eventuale aspecte distinctive ale lucrdrii sau ale manierei in care a fost
elaborata, calitatea colaborarii cu indrumatorul, rezultatele raportului de similitudine): ................
VII. Nota propusa :

Data: Semnatura,
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FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI ANEXA 5
REFERAT DE APRECIERE A LUCRARII DE DISERTATIE

I. Coordonator stiintific.......cccceveviniiieiiniiiiiiniiiiiinnnnen

II. Candidat(2)...cceeeieiinniieiineieiennriosensccsensscosensccsnnnse

IIL Titlul luerariic..cocoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinne.

IV. Sesiunea..................

V. Criterii:

Nr Criterii Punctaj | Punctaj
crt maxim | acordat

1 | Calitatea fundamentarii teoretice
(relevanta reperelor teoretice alese, utilizarea corecta a conceptelor si 1
teoriilor, sinteza realizata)

2 | Autonomia fata de surse
(reformulare personald a ideilor, citare onesta, prelucrare critica, 1
concluzii relevante)

3 | Valoarea documentarii bibliografice 1
(focalizare pe tema, actualitate)

4 | Corectitudinea si claritatea prezentarii obiectului cercetarii
(obiectiv bine definit, ipoteze plauzibile, operationalizarea corecta a 1,5
variabilelor)

5 | Subiecti si metodologie
(alegeri optime 1n raport cu obiectivul cercetarii si natura variabilelor 1
urmarite)

6 | Prelucrarea si analiza datelor 1
(adecvare, acuratete si relevantd)

7 | Interpretarea rezultatelor )
(concordanta cu datele, corectitudine, profunzime, originalitate)

8 | Stilul si corectitudinea redactarii 0,5

9 | Puncte din oficiu 1

Total punctaj 10

(posibil) |(atribuit)
VI. Mentiuni speciale (eventuale aspecte distinctive ale lucrarii sau ale manierei in care a fost
elaboratd, calitatea colaborarii cu indrumatorul, rezultatele raportului de similitudine)

VII. Nota propusa :

Data: Semnatura,
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ANEXA 6

RAPORT
privind constatarea originalitatii
Lucrarii de Licenta

Coordonator stiintific (grad didactic, nume Si prenume): .............cccceeeeueeeeeiieenieeeeieeeeeeeeeeeneeens

Raportului de similitudini emis de sistemului de detectie a similitudinilor utilizat indica
urmatorul procent de similitudine. ...................

In urma analizei, evaludrii continutului, structuri si valorii stiintifice, originalitatii
concluziilor proprii si relevantei surselor bibliografice lucrarea mentionata:

_ INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului sau pentru

a fi ADMISA in vederea sustinerii, in forma prezentat, in sesiunea de licentd / disertatie

_ NU INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului sau,

motiv pentru care este RESPINSA in vederea sustinerii in forma prezentat, in sesiunea de

licenta/ disertatie ... din urmatoarele motive

| ) 1 7 1

Coordonator stiintific: .....oovvvieiiiniiiiiiiiiiiiiiieiiieiiiiiiiieiotarcsecsnnsonnces
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Anexa 7
RAPORT

privind constatarea originalitatii
Lucrarii de disertatie

Coordonator stiintific (grad didactic, nume Si prenume).: ..............ccoceevoeeviienciieieesieeieesieeeees

Raportului de similitudini emis de sistemului de detectie a similitudinilor utilizat indica
urmatorul procent de similitudine:. ...................

In urma analizei, evaluirii continutului, structuri si valorii stiintifice, originalitatii
concluziilor proprii si relevantei surselor bibliografice lucrarea mentionata:

_ INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului siu pentru

a fi ADMISA in vederea sustinerii, in forma prezentatd, in sesiunea de licentd / disertatie

_ NU INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului siu,

motiv pentru care este RESPINSA in vederea sustinerii in forma prezentata, in sesiunea de

licenta /disertatie ... din urmatoarele motive

| ) 1 7 1O

Coordonator stiintific: .....ooveviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciecenne

19



MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN CONSTANTA

D
Bd. Mamaia nr. 124, 900527 Constanta, Romania - Tel./Fax: +4 0241 606.407, +4 0241 606,467
E-mall: rectorat@univ-ovidius.ro - Web page: www.univ-ovidius.ro

Anexa 8
Domnule RECTOR,
Subsemnatul(a) domiciliat(d)
in str. nr. bloc  sc.
apart. jud. tel. , e-mail

absolvent (d) a Universitatii “Ovidius” Constanta, Facultatea

specializarea ,  promotia

, vd rog sa-mi aprobati cererea de eliberare a Diplomei de licentd/absolvire/master si

a Suplimentului la diploma (foii matricole).

Mentionez situatia mea profesionald dupa absolvirea facultatii:

Angajat DA — Am propria afacere DA Somer DA
NU | NU NU
Companie DA Companie DA Institutie DA :
de stat NU privata NU publica NU |

Denumirea firmei unde sunt incadrat (d)

Data Semnatura
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AVIZE Semnatura/ Stampila

SECRETARIAT FACULTATE

SERVICIUL SOCIAL (camin 1)

BIBLIOTECA

CONTABILITATE TAXE

CENTRUL DE CONSILIERE PROFESIONALA
(Campus, corp A, P 40)

Domnului Rector al Universitatii “OVIDIUS” din Constanta
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Anexa 9
FISA DE IDENTIFICARE DIGITALA A LUCRARII DE LICENTA/
LUCRARII DE DISERTATIE

111 (1) il "

1111 11 G "

facultate*:"12"

domeniu*:"Psihologie"
specializare*: " Psihodiagnoza personalitatii'
limba*:"1"

W0 1 10 1 TOEE R 1) B "
conducator2:""

Q771111 B 1 R "
termeni_cheie®:".....iicevveicsvnicssnnncssnnccssnnsssnncsnns "
an*:"2021"

//Atentie! Completati doar liniile de mai sus, care nu sunt precedate de simbolurile //,
respectand indicatiile care urmeaza.

//Liniile precedate de simbolurile // vor fi ignorate de scriptul de import si sunt folosite doar
pentru a va asista in completare.

/[Salvati acest fisier sub denumirea MASTERAT metadate_Nume.Initiala-
Tatalui.Prenume_anul-sustinerii-licentei.txt

//Pentru a pastra formatul txt/ANSI folositi pentru editare un editor simplu tip NOTEPAD.
/I

//ICompletarea campurilor urmate de simbolul * este obligatorie (de exemplu:
facultate*:"10").

//ICompletarea campurilor care nu sunt urmate de caracterul * nu este obligatorie (de
exemplu: conducator2:"").

//Completati doar intre ghilimelele duble de la sfarsitul fiecarui camp si nu introduceti
ghilimele suplimentare.

//Nu modificati denumirea sau ordinea campurilor.

/I

//Pentru campul facultate introduceti doar numarul corespunzator facultatii (nu si numele
complet) din urmatoarea lista: 1. Facultatea de Arte; 2. Facultatea de Constructii;

/13. Facultatea de Drept si Stiinte Administrative; 4. Facultatea de Educatie Fizica si Sport; 5.
Facultatea de Farmacie; 6. Facultatea de Inginerie Mecanica, Industriala si Maritima;

/17. Facultatea de Istorie si Stiinte Politice; 8. Facultatea de Litere; 9. Facultatea de
Matematica si Informatica; 10. Facultatea de Medicina; 11. Facultatea de Medicina Dentara;
//12. Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei; 13. Facultatea de Stiinte Aplicate si
Inginerie; 14. Facultatea de Stiinte Economice; 15. Facultatea de Stiinte ale Naturii si Stiinte
Agricole;
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//16. Facultatea de Teologie; 17. Centrul pentru Invatamant la Distanta si Invatamant cu
Frecventa Redusa;

I

//Pentru campul limba introduceti doar numarul corespunzator limbii (nu si numele complet)
din lista: 1. romana; 2. engleza; 3. germana; 4. franceza; 5. italiana; 6. turca;

I

I

//Urmariti cu atentie explicatiile de mai jos:

I

/facultate*:" Cifra corespunzatoare facultatii din lista de mai sus"
//[domeniu*:"Domeniul de studiu"

/Ispecializare*:'" Specializarea in interiorul domeniului de studiu"

//autor*:"Numele Initiala tatalui urmata de punct si Prenumele autorului lucrarii de
masterat"

/ftitlu*:" Titlul lucrarii de masterat"

/Nlimba*:"limba in care este redactata lucrarea"

/lconducator1*:"Numele si Prenumele conducatorului stiintific al lucrarii de masterat"
//conducator2:" Numele si Prenumele celui de-al doilea conducator stiintific al lucrarii de
masterat, daca exista"

/lrezumat*:"Un rezumat al lucrarii in limba romana ce nu va depasi 2500 de caractere"
/Itermeni_cheie*:"5 (cinci) termeni cheie ai lucrarii de masterat, in ordinea importantei,
delimitati prin virgula"

/lan*:" Anul sustinerii licentei"

/I

I

//Urmariti mai jos un exemplu completat:

I

/[facultate*:"8"

//domeniu*:"Limba si Literatura"

/Ispecializare*:" Limba si literatura romana - O limba si literatura moderna (engleza,
italiana)"

//autor*:"Popescu N. Ioana"

/ftitlu*:"Exilul in poezia lui Publius Ovidius Naso"

/Mlimba*:"1"

/Iconducator1*:"Ionescu Ion"

/lconducator2:""

/lrezumat*:" Se va introduce un rezumat a lucrarii ce nu va depasi 2500 de caractere"
//[termeni_cheie*:"termenl, termen2, termen3, termen4, termens"

/lan*:"2021"
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Universitatea ,,Ovidius” din Constanta Anexa 10
Facultatea

Programul de studii universitare de licenta / masterat
Promotia

LISTA
LUCRARILOR DE LICENTA / MASTERAT

Coordonator stiintific
Nr. AUTOR Titlul lucrarii de finalizare a

crt. (Nume si prenume) studiilor (Grad didactic, Nume si
P prenume)

Sl el FSal Rl Pl Rl ol ol Kl Kl Rl i e

e

[a—
e

—_ | —
N —

—_
B~ W

[S—
hd

Secretar comisie examen finalizare studii,
(Nume, prenume, semnatura)
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Anexa 11
FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTELE EDUCATIEI

Procedura de plata a taxei de sustinere a examenului de finalizare a studiilor

Taxa, in valoare de 500 lei, se poate achita prin urmatoarele modalitati:

Banca - TREZORERIA CONSTANTA, pentru studentii care platesc taxe in lei, cu urmatoarele
detalii:

Cont IBAN - RO74TREZ23120F330500XXXX

Beneficiar - UNIVERSITATEA OVIDIUS

Cod fiscal - 4301332

Explicatie - nume si prenume absolvent, ce reprezinta taxa achitatd, facultatea si CNP

Documentul de plata, care atesta dovada platii, se va depune in dosarul de inscriere la examen.
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Anexa 14
De acord cu indrumarea,
Cadru didactic coordonator:
Semnatura
CERERE
ALEGERE TEMA LUCRARE FINALIZARE STUDII
Subsemnatul(a), , student(d) 1in

anul , programul de studii ,

va rog sa-mi aprobati realizarea lucrarii de licentd/lucrarii de disertatie cu titlul

pentru sesiunea de examene de licentd/disertatie

Semnatura student,

Data:
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