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Nr. Editia | Revizia a)mp.on.erzta Desz_:r_lere Modal_lt_al_‘ea ap{lfa. prevede.rl.le.
crt. revizuita modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4 5 6
- Completare definitii termeni
5.1. - Actualizare documente de
6.3.1. referinta (legislatie primara)
- Completare prezentare generala
1 1 6.4.1. soft antiplagiat -
6.4.2. - Regrupare si redenumire etape
6.4.3. activitatile (A) si (B)
- Introducere activitate noua (C) si
descriere etape aferente
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII
UOGC-PO-12-F.04
Nr. ?oop ,u I,, M o.dalltate Ex Structura/ Compartiment Functia Nume si Data. tra.r.rs- Observatii
art. difuzdrii difuzare nr. prenume miterii
! Fwd?nta Exgmplar 1 |Baborator Responsabil
siaplicare original
Evidenta, . - .
. . Exemplar Comisia de monitorizare a Sistemului de control
2 aplicare si - 2 | . Secretar
arhivare original intern managerial
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3 Evidentd in format 2
electronic Senat Secretar
4 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
5 2 |Prorector - Educatie si managementul calitatii Prorector
6 2 Pro.rectolr - Relatii internationale, studenti strdini si Prorector
rezidenti
7 2 |Prorector - Cercetare si inovare Prorector
8 2 Prorector - Forjduru structurale si relatia cu mediul Prorector
socio-economic
9 2 |Prorector - Digitalizare, studenti si alumni Prorector
10 2 |Facultateade Arte Decan
11 2 |Facultatea de Constructii Decan
12 Exemplar 2 |Facultateade Drept si Stiinte Administrative Decan
13 N P 2 |Facultateade Educatie Fizica si Sport Decan
in format
14 electronic 2 |Facultateade Farmacie Decan
15 2 Facullt.at:ea de Inginerie Mecanic3, Industriala si Decan
Maritima
16 2 |Facultateade Istorie si Stiinte Politice Decan
17 2 |Facultateade Litere Decan
18 2 [Facultatea de Matematicd si Informatica Decan
19 2 |Facultatea de Medicina Decan
20 2 |Facultatea de Medicind Dentara Decan
21 2 |Facultateade Psihologie si Stiintele Educatiei Decan
22 Aplicare 2 |Facultateade Stiinte Aplicate si Inginerie Decan
23 2 |Facultateade Stiinte Economice Decan
24 2 |Facultateade Stiinte ale Naturii si Stiinte Agricole Decan
25 2 |Facultateade Teologie Decan
26 5 Centrul puentru Inyatamant la Distanta si Invatamant cu Director
Frecventd Redusa
27 2 |Institutul Sudiilor Doctorale Director
Departamentul de Asigurare a Calitatii Tnvatamantului
28 2 |superior / Departament Strategii Academice si Director
Managementul Calitatii (DACIS DSAMC)
29 2 |Biroul de Admitere si finalizare studii Director
30 2 |Biroul de Strategie si marketing institutional Director
31 2 [Centrul de Consiliere Educationald si Profesionala Director
30 2 Depart.amglntul pentru tehnologii informatizate si Director
comunicatii
33 2 |Directia Juridica si contencios Director
34 2 |Directia Resurse Umane si Salarizare Director
35 Exemplar 2  |Compartiment Audit public Intern Auditor
in format
electronic
Postare pe
36 Informare | P29 wgb auog 2 [Toti angajatii UOC - - - -
(varianta

electronica)
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5.1. Definitii ale termenilor

05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA FORMALIZATA

UOG-PO-12-F.05

Nr. —
Termenul Definitia
at.
Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare efectiva a
preddrii, Tnvatarii si cercetdrii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei
. calificdri universitare.
Program de studii N . N . . VR .
1. . . Programele de studii se diferentiaza in functie de: (a) nivelul calificdrii universitare:
universitare . . I < < <
licenta, master, doctorat; (b) forma de invatamant: cu frecventa, cu frecventa redusa,
invatamant la distantad etc.; (c) domeniul de specializare a cunoasterii, conform cu
diviziunea academicd a cunoasterii si cu diviziunea profesionald a muncii.
Actiunea de a verifica cu un soft specializat lucrdrile de finalizare a studiilor universitare
2. Verificare antiplagiat | de licentd si masterat pentru evaluarea originalitatii lor, in vederea conformarii cu
standardele si normele de eticad si integritate academica
3 Plagiat Insusirea (integral sau partial3) a operei literare, artistice sau stiintifice a altcuiva si
' 9 prezentarea drept creatie personald
Raport de Document generat de softul antiplagiat care determind cu exactitate proportia
Smilitudine similitudinilor din textul verificat fata de continutul din bazele de date si de pe internet
Coeficient de Procentul numarului de cuvinte descoperite de softul antiplagiat Tn alte texte fata de
Smilitudine numadrul total de cuvinte din textul verificat
Notificare din Raportul de similitudine care indica faptul ca au fost identificate alterari
6. Alerta ale textului (caractere din alte alfabete, extinderi, micro-spatii, caractere albe,
parafrazari) reprezentand posibile tentative de evitare a detectdrii similitudinilor.
Platforma informatica utilizatd pentru compararea electronica a documentelor n
7. Sstemantiplagiat.ro | vederea identificarii similitudinilor textuale, agreata de Ministerul Educatiei, pusa la
dispozitie de UOC

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

DACIS' DSAM( Departamentul de Asigurare a Calititii Invatdmantului superior / Departament Srategii Academice si
Managementul Calitatii (DSAMC)

BAC Birou Asigurarea Calitatii, in cadrul DACIS DSAMC

CA Consiliul de Administratie

CM-SCM Comisia de Monitorizare — Sstemul de Control Intern Managerial

HG Hotdrare de Guvern

oG Ordonanta de Guvern

uoC Universitatea , Ovidius” din Constanta

CF Consiliul facultatii

DF Decan facultate
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOGC-PO-12

6.1. Scopul procedurii
Scopul prezentei proceduri este:
(1) de adefini formele si principiile de verificare antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor

universitare de licenta si masterat in UOGC;

(2) de a stabili modul de lucru si responsabilitatile celor implicati in verificarea antiplagiat a

lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat in UOC,

(3) de a asigura gradul optim de calitate in activitatile de verificare antiplagiat a lucrarilor de

finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat in UOGC;

(4) de a sustine valorile eticii si integritatii academice in UOC.
6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura este o procedurd operationald care se aplica in activitatea tuturor
facultatilor/departamentelor din UOC conform diagramei flux prezentate in Anexa 1, in vederea

verificarii antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat.
6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1)
(@)

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si
completarile ulterioare;

HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica
si inovare

Ordinul nr. 3952/2012 pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor in
Tnvatamantul superior pentru situatiile prevazute la art. 361 alin. (4) si (5) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011

Ordinul MEN nr. 3131/2018 privind includerea in planurile de invatdamant pentru toate
programele de studii universitare organizate 1n institutiile de Tnvatamant superior din
sistemul national de invatamant a cursurilor de Etica si integritate academica.

Ordinul ME nr. 3106/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie.
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6.3.2.

Reglementari interne

(1) Carta UOC
(2) Codul de etica si deontologie al Universitatii ,,Ovidius” din Constanta

(3) Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in Tnvatamantului

superior —examene de licenta / diploma si disertatie —in cadrul UOC.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1.

Generalitati

(1) Plagiatul este definit drept preluarea integrald sau partiald a operei literare, artistice sau
stiintifice realizate de un alt autor si prezentarea acesteia ca apartinand propriei persoane.

(2) Plagiatul poate apdrea neintentionat, involuntar (prin folosirea gresita a sistemului de citare
sau neindicarea sursei unui material) sau voluntar, deliberat, utilizat ca mod de elaborare a
unui material.

(3) Tn

cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta este considerata plagiat intentionat una

dintre urmatoarele forme:

a.

Copierea directa din alte surse si insusirea muncii altcuiva. Copierea uneia sau mai
multor fraze cuvant cu cuvant din alte surse (cu sau fara note de subsol). Enunturile
preluate, chiar si intre ghilimele, nu reprezinta contributia autorului si trebuie sa aiba
referinte. Toate lucrarile stiintifice, proiecte de diploma/lucrari de licenta, lucrari de
disertatie, eseuri, referate, rapoarte trebuie sa fie produsul propriei cercetari a autorilor.

b. Copierea structurii altei lucrari stiintifice fara mentionarea sursei.

Nespecificarea cu acuratete a referintelor bibliografice. in cadrul redactérii lucrarilor
stiintifice, atunci cand sunt prezentate date sau afirmatii ale altor autori, acestea trebuie
trecute ca note de subsol cu trimiteri la sursa materialului sau referinte bibliografice
complete; in caz contrar, respectivele date sau afirmatii vor fi considerate ca fiind
plagiate.

. Auto-plagiatul. Reproducerea structurii, informatiei, datelor, rezultatelor, textelor din

lucrari anterioare ale autorilor, fara a delimita clar informatia suplimentara din lucrarea
curenta.

Complicitatea. Lipsa explicatiilor clare privind nivelul de asistenta primit de la echipade
cercetare stiintifica sau alte entitati, precum si a modului in care protocoalele de
cercetare au fost urmate; asumarea in nume propriu a muncii de cercetare stiintifica Tn
echipa; transmiterea sau facilitarea accesului la materiale finalizate de catre alti autori,
cu scopul explicit de a fi prezentate ca productii proprii.

(4) Nu constituie plagiat, asa cum se specifica pe platforma detectareplagiat.ro, , folosirea unor

sintagme sau definitii, considerate ca apartindnd notiunilor de bazd din specialitatea

respectivd, folosirea unor notiuni de culturd generald sau expresii consecrate al cdror autor

s-a pierdut in timp sau folosirea reinterpretdrilor sau reformularea din diverse paragrafe. Nu

trebuie confundat plagiatul care este distinct de incdlcarea drepturilor morale ale autorului

sau de incdlcarea drepturilor de proprietate intelectuald. In cazul lucrérilor stiintifice este
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permisd reproducerea unor fragmente din texte protejate de drepturi de proprietate
intelectuald, cu precizarea corectd a autorului si sursei, Tn scopul discutdrii acestora sau a
includerii lor in argumentatie - fard a fi nevoie de permisiunea detindtorului drepturilor de
proprietate intelectuald." In literatura si limbajul de specialitate, limbajul tehnic sau stiintific,
limbajul medical, cét si limbajul juridic sunt caracterizate de uniformitate, ele neputand fi
folosite in mod diferit, ¢i reclamdnd o folosire intocmai de cdtre utilizator.

(5) Procesul de verificare antiplagiat a lucrarilor de licenta/diploma si de disertatie reprezinta o
componenta a sistemului de management al calitatii din UOGC, esential pentru imbunatatirea
continua a calitatii in educatie.

(6) Verificarea antiplagiat a lucrarilor de licenta/diploma si de disertatie asigura respectarea
eticii si integritatii muncii stiintifice a studentilor si masteranzilor si raspunde nevoilor
comunitatii academice.

(7) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de licenta/diploma si de disertatie se face sistematic si
planificat in cadrul facultatilor/departamentelor din UOG;

(8) Verificarea antiplagiat in cadrul UOC se realizeaza prin intermediul platformei
Sistemantiplagiat.ro, care va genera automat pentru fiecare text verificat un Raport de
Smilitudine, indicand fragmentele de text detectate ca fiind similare cu alte texte,
dimensiunile lor si sursele in care au fost gasite.

(9) Tn urma analizei acestui raport, coordonatorii lucrarilor de finalizare studii vor putea evalua
originalitatea textului verificat.

(10) Raportul de Similitudine contine:

o Doi Coeficienti de Similitudine —care stabilesc valoarea procentuala din textul analizat care
este similara cu alte texte, respectiv:

- Coeficientul de Similitudine 1 este utilizat in principal pentru a evalua
independenta lingvistica a autorului lucrarii prin determinarea procentului din
textul analizat care contine fragmente de minimum 5 cuvinte similare descoperite
de softul antiplagiat in alte texte;

- Coeficientul de Similitudine 2 este utilizat pentru detectarea imprumuturilor
neautorizate prin determinarea procentului din textul analizat care contine
fragmente de minimum 25 cuvinte similare descoperite de softul antiplagiat in
alte texte;

o Coeficient Legislativ (BDL) — stabileste procentul din textul analizat care contine fragmente
de minimum 8 cuvinte similare cu textele din baza de date legislativa a sistemului;

o Coeficient Ctate (AT)— stabileste procentul din textul analizat care este marcat cu
ghilimele;

o Liste detaliate cu toate sursele in care au fost gdsite fragmente similare;

o Fragmente similare evidentiate in text in functie de sursa;

o Informatii cu privire ladimensiunea si sursa fiecarui fragment in text;

o Alerte care indica posibile tentative de evitare a detectarii.
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(11) Raportul de Smilitudine nu da un verdict cu privire la gradul de plagiat al unui text, ci este
un instrument pe baza caruia se poate face o evaluare cu privire la originalitatea si calitatea
textului, trebuind sa fie intotdeauna supus analizei de catre coordonatorul stiintific.
Coeficientii de similitudine nu pot fi singurii factori luati in considerare atunci cand exista
suspiciuni de frauda si se discuta incalcarea drepturilor de autor.

(12) Pentru admiterea unei lucrari in vederea sustinerii la examenul de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in cadrul UOC se recomanda urmatoarele praguri de
alerta:

o Coeficientul de Similitudine 1 sa nu depdseasca 40%;

o Coeficientul de Similitudine 2 sa nu depdaseasca 5%;

o De asemenea, lucrarea nu trebuie sa prezinte alerte speciale privind prezenta excesiva a
unor alterari ale textului (caractere din alte alfabete, extinderi, micro-spatii, caractere
albe, parafrazari), reprezentand posibile tentative de evitare a detectarii similitudinilor
pentru falsificarea valorilor coeficientilor din Raportul de Similitudine.

(13)Tn functie de specificitatea cercetarii in domeniul unui program de studii universitare,
Consiliul fiecarei facultati din structura UOC poate aproba praguri diferte de alertad pentru
cei doi Coeficienti de Similitudine, fara a depdsi insa limitele maxime recomandate la nivel
de UOC in vederea acceptarii unei lucrari pentru inscrierea la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat.

(14) Lucrarile de finalizare a studiilor care depasesc limitele maxime ale Coeficientilor de
Smilitudine stabilite la nivel de UOC si/sau facultate nu pot fi considerate automat cazuri
de plagiat, in acest sens puténdu-se pronunta doar coordonatorul stiintific al fiecarei lucrari
in urma analizei Raportului de Smilitudine.

(15)In interpretarea Raportului de similitudine, coordonatorul stiintific trebuie sa verifice in
special urmatoarele aspecte:

e daca lucrarea contine portiuni mari de text identificate de catre sistemul de antiplagiat
utilizat ca fiind asemanatoare, fara a se face trimitere directa la sursa citata;

e daca apare un numar prea mare de potentiale imprumuturi dintr-o singura sursa, desi se
face trimitere directa la aceasta;

e daca intervine o coincidentd intre tematica lucrarii analizate si potentialele surse de
fmprumuturi, indiferent daca se face trimitere la acestea sau nu;

e daca lucrarea contine caracteristici de redactare care indica prezenta unor imprumuturi
,mecanice”, fara a fi respectate vreun echilibru si logica Tn exprimare, in conformitate cu
tematica abordatg;

e dacd lucrarea contine alerte cu privire la prezenta mare in textul verificat a caracterelor
din alte alfabete, extinderilor, micro-spatiilor, caracterelor albe sau parafrazarilor, folosite
pentru a evita detecarea similitudinilor.
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(16)Tn cazul validarii Raportului de Similitudine si obtinerii avizului favorabil din partea
coordonatorului stiintific, studentul se va putea inscrie la examenul de finalizare a studiilor,
ocazie cu care vadepune lucrarea de licenta/diploma/disertatie insotita de:

e Declaratia, pe proprie raspundere, de autenticitate (Anexa 2),

e Declaratia, pe proprie raspundere, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul
digital (Anexa 3),

e Referatul de apreciere, in care coordonatorul stiintific va concluziona explicit si motivat
propunerea privind admiterea lucrarii in vederea sustinerii.

(17) Continutul prezentei proceduri se va actualiza permanent, corespunzator domeniilor de
licenta si programelor de studii care functioneaza legal in UOGC, precum si corespunzator
unor acte normative noi sau modificate care vor intra in vigoare. Orice modificare trebuie
justificata prin raportare la evolutia cunoasterii stiintifice si tehnologice, precum si la
modificari survenite in privinta calificarilor.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii
(1) Prezenta procedura operationald are in evidenta 3 activitati de referinta:
(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat in UOG
(B) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si
masterat in UOG
(O Analiza Raportului de 89militudine generat de softul antiplagiat si
acceptarea/respingerea lucrdrii de licentd/diplomd/disertatie in vederea inscrierii la
examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat in UOC.
(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:
(A) Activitati preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat in UOC
(A.1) Eapa de desemnare in cadrul facultatilor a Comisiei responsabila cu verificarea
antiplagiat alucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat din cadrul
facultatii si a calendarului aferent acestei activitati.
(A.2) Bapa de transmitere a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si
masterat Comisiei responsabile cu verificarea antiplagiat.
(B) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si
masterat in UOC
(B.1) Bapa de verificare cu ajutorul softului antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat.
(B.2) Etapa de comunicare a Raportului de Smilitudine generat automat de softul
antiplagiat catre coordonatorul stiintific
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(B.3) Etapa de centralizare a activitdtii Comisiei de verificare antiplagiat si arhivarea
Rapoartelor de Smilitudine pentru fiecare sesiune de finalizare studii universitare de licentd
si masterat.
(C) Analiza Raportului de Smilitudine generat de softul antiplagiat si acceptarea/respingerea
lucrdirii de licentd/diplomd/ disertatie in vederea inscrierii la examenul de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in UOC
(C.1) Etapa de analiza a Raportului de Smilitudine de catre coordonatorul stiintific
(C.2) Bapade comunicare a avizului coordonatorul stiintific privind acceptarea/respingerea
lucrarii de licenta/diploma/disertatie pentruinscrierea in sesiunea programata la examenul
de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat.

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii
(A) Activitati preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in UOC

(A.1) Etapa de desemnare in cadrul facultdtilor a Comisiei responsabile cu verificarea

antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat din cadrul
facultatii si a calendarului aferent acestei activitdti:

(1) Cu minim 20 de zile inaintea inceperii fiecarei sesiuni de inscriere la examenele de
finalizare studii universitare, la propunerea Decanului, Consiliul Facultatii aproba o
Comisie responsabild cu verificarea antiplagiat a lucrarilor de licentd/diploma/disertatie
din sesiunea programata, ai caror membri sunt numiti din réndul personalului didactic
titular din facultate.

(2) Consiliul Facultatii aproba calendarul privind desfasurarea activitatii de verificare
antiplagiat, in care se va specifica perioada de transmitere a lucrarilor catre Comisia
antiplagiat, perioada de verificare si comunicare a rezultatelor, precum si perioada in
care este permisa reverificarea diferitelor variante revizuite ale aceleiasi lucrari.

(A.2) Etapa de transmitere a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si

masterat Comisiei responsabile cu verificarea antiplagiat

(1) Studentii transmit electronic, pe adresa de mail a coordonatorului stiintific, continutul
final al lucrarii de licentd/diploma/disertatie (exclusiv cuprinsul, bibliogafia si anexele,
daca este cazul), in format digital, in calendarul stabilit de facultate.

(2) Coordonatorul stiintific transmite electronic, la adresa de mail pusa la dispozitie in acest
sens, lucrarea de licenta/diplomd/disertatie, in format digital, catre Comisia antiplagiat
spre verificare, in calendarul stabilit de facultate.

(B) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si
masterat in UOC

(B.1) Etapa de verificare cu ajutorul softului antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat
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(1) In maximum 3 zle de la primirea electronic a unei lucrari de finalizare a studiilor de la
coordonatorul stiintific, membrii comisiei desemnate la nivel de facultate verifica
integritatea digitald a lucrdrii si procedeaza la incarcarea acesteia Tn platforma
Sistemantiplagiat.ro.

(2) Platforma Sstemantiplagiat.ro genereaza automat un Raport de Smilitudine fin
maximum 24 de ore de laincdrcarea lucrarii.

(B.2) Bapa de comunicare a Raportului de Smilitudine generat automat de softul antiplagiat
cdatre coordonatorul stiintific:

(1) In maximum 5 Zle de la primirea spre verificare a unei lucrari de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat, Comisia antiplagiat comunica electronic
coordonatorului  stiintific  Raportul de Smilitudine generat de platforma
Sistemantiplagiat.ro.

(B.3) Etapa de centralizare a activitdtii Comisiei de verificare antiplagiat si arhivarea Rapoartelor
de Smilitudine pentru fiecare sesiune de finalizare studii universitare de licentd si masterat:

(1) La finalul activitatii de verificare a tuturor lucrarilor de licenta/diploma/disertatie
transmise de coordonatorii stiintifici in calendarul stabilit, Comisia antiplagiat intocmeste
pentru fiecare program de studiu in parte un tabel centralizator in care sunt consemnate
rezultatele acestei activitati (Anexa 4). Tabelul va fi semnat de catre membrii Comisiei
antiplagiat si va fi predat Secretarului Comisiei examenului de licenta/diploma/disertatie
desemnat pentru fiecare program de studii in parte, cu 2 zle inainte de inceperea
examenului de finalizare a studiilor.

(2) Comisia antiplagiat arhiveaza in format electronic toate Rapoartele de Smilitudine
generate automat de platforma Sistemantiplagiat.ro Tn urma verificarii lucrarilor de
licenta/diploma/disertatie primite de la coordonatorii stiintifici in calendarul stabilit de
facultate pentru sesiunea de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat
programata. Arhiva Rapoartelor de Smilitudine - structurata pe programe de studii si
insotitd de tabelul centralizator al rezultatelor activitatii de verificare (Anexa 4) - va fi
predata, in termen de 5 zile de laincheierea activitatii comisiei, persoanei desemnate de
Consiliul Facultatii.

(C) Analiza Raportului de Smilitudine generat de softul antiplagiat si acceptarea/respingerea
lucrdrilor de licentd/diplomd/ disertatie in vederea inscrierii la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licentd si de masterat in UOC

(C.1) Etapa de analizd a Raportului de similitudine de cdtre coordonatorului stiintific.

(1) Coordonatorul stiintific al lucrarii de licenta/diploma/disertatie analizeaza in maxim 48
de ore de la primirea lui Raportul de Smilitudine generat automat de platforma
Sistemantiplagiat.ro si apreciaza gradul de indeplinire a criteriilor stiintifice privind
originalitatea continutului lucrarii si incadrarea in limitele maxime ale Coeficientilor de
Smilitudine stabilite la nivel de UOCssi/sau facultate.
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(2) Coordonatorul stiintific al lucrdrii de licentd/diploma/disertatie poate recomanda
studentului revizuirea lucrarii si retransmiterea acesteia pentru verificarea antiplagiat de
cel mult 2 ori, cu incadrarea in calendarul stabilit pentru aceste activitati.

(3) Daca la finalul celor doud revizuiri succesive, lucrarea de licenta/diploma/disertatie
verificata antiplagiat continud sa depadseasca limitele maxime ale Coeficientilor de
Smilitudine stabilite la nivel de UOC ssi/sau facultate, coordonatorul stiintific va respinge
lucrarea in vederea inscrierii ei la examenul de finalizare a studiilor pentru sesiunea
programata.

(C2) Etapa de comunicare a avizului coordonatorul stiintific privind acceptarea/respingerea
lucrdrii de licentd/diplomd/disertatie pentru inscrierea in sesiunea programatd la examenul de
finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat:

(1) Coordonatorul stiintific al lucrarii de licenta/diploma/disertatie, dupa analiza Raportului
de Smilitudine, elaboreaza si transmite electronic studentului, in maxim 24 de ore, avizul
privind admiterea/respingerea lucrarii in vederea sustinerii la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licenta/masterat in sesiunea programata (Anexa 5), insotit de
Raportul de Smilitudine.

(2) Avizul favorabil dat de coordonatorul stiintific va sta la baza intocmirii Referatului de
apreciere care va insoti lucrarea de licenta/diploma/disertatie cu ocazia inscrierii la
examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd/masterat.

(3) Avizul nefavorabil va fi insotit obligatoriu de motivele ce au stat la baza acestei decizii.

6.4.4. Resurse necesare

(A) Resurse materiale

(1) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiala pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la verificarea antiplagiat.

(2) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curenta a
compartimentelor si aflate in utilizare curenta: calculatoare, imprimanta multifunctionala,
birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

(3) Tn conditiile in care se constatd necesitatea unor dotari specifice, aceastd solicitare va fi
adresata conducerii.

(B) Resurse umane

(1) Personalul care poate interactiona cu activitatea procedurata;

(2) Membrii comisiei de verificare antiplagiat

(3) Coordonatorul stiintific al lucrarii de licenta/diploma/disertatie

(4) Decan

(5) Prorector responsabil cu educatia, asigurarea calitatii si marketing-ul institutional

(6)

6) Rector;
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(C) Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.
6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreaza, propune modificarea si retragerea procedurii.

(2) Responsabili (prorector, decan, director DACS DSAMC, etc.) — aplica si respectad procedura,
difuzeaza procedura in departament/compartiment, organizeaza grupuri de lucru pentru

aplicarea procedurii.

(3) Decan propune Consiliului facultatii componenta comisiei de verificare antiplagiat a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si disertatie
(4) Membrii comisiei de verificare antiplagiat/secretarii de comisie
- realizeaza activitatea de preluare a lucrarilor de licentd/diploma/disertatie de la
coordonatorul stiintific, verificarea si de incarcarea acestora in sistemantiplagiat.ro
- comunica coordonatorului stiintific Raportul de Smilitudine generat de softul

antiplagiat

(5) Coordonatorul stiintific analizeaza Raportul de Smilitudine generat de sistemantiplagiat.ro
si comunica studentului in format electronic avizul sdu privind acceptatea/respingerea

lucrarii
(6) Senat —aproba procedu

ra.

(7) Rector —impune aplicarea procedurii.

6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare

de licentd si masterat in UOC

zul
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/
Document
(A1) Cu minim 20 de
Etapa de desemnare in cadrul Desemnarea Comisiilor zZile inaintea
facultatilor a Comisiei responsabile cul responsabile cu verificarea DE inceperii
verificarea antiplagiat a lucrdrilor de | 1 antiplagiat si stabilirea fiecarei sesiuni HCF
finalizare studii universitare de licentd calendarului aferent acestor deinscriere la
si de masterat din cadrul facultdtii si df activitati examenele de
calendarului aferent finalizare studii
Transmiterea lucrarii de Email cu lucrarea de
” licenta/diploma/disertatie, in | Studentul/ In calendarul licents/diplom3/
(A-Z) .. format electronic, catre Masterandul | stabilit de CF di tpt‘
E'tapcli de transm{.tere a ./ucra.r//or de coordonatorul stiintific isertatie
finalizare a studiilor universitare de - —
licentd si masterat cdtre Comisia ) Traunsmltere? Iu.craru (?Ie N . Email cu lucrarea de
responsabild cu verificarea antiplagiat] 2 Ilcenta/d|plom.a/d|usertat|e, |n Ooord?ngtp- In ce}lfandarul licenti/diplom/
format electronic, cdtre Comisia| rul stiintific | stabilit de CF ;

antiplagiat

disertatie
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(B) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat in UOC

I
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/
Document
(B.1) Verificarea antiplagiat a
Etapa de verificare cu ajutorul lucrarilor de Memobrii
L . . . o - R . Rapoarte
softului antiplagiat a lucrdrilor de 1 | licentd/diploma/disertatie prin| Comisiei 3zle de Smilitudine
finalizare a studiilor universitare de incdrcarea in platforma antiplagiat
licentd si masterat Sstemantiplagiat.ro
(B.2) . . .
. , Transmiter rtul Membr .
Etapa de comunicare a Raportului .? S . ite (::'a Raportului de © b '.' ) Email cu Raportul
e e . 1 | Smilitudine catre coordonatorul| Comisiei 5zle e
de Smilitudine cdtre coordonatorul o . ) de Smilitudine
o stiintific antiplagiat
stiintific
Predarea situatiilor
centralizatoare privind
activitatea Comisiei de
antiplagiat catre secretarul Membrii .
(B.3) S ) o4 . o . Tabel centralizator
= d p o 1 comisiei de licentd/disertatie Comisiei 2zle (Anexa 4)
o apac Zcentr? 1zarea ta.cflw?af” , pentru fiecare sesiune de antiplagiat
m:s:e;f € verngare anllp Zgla * finalizare a studiilor
g ,ﬁ" Cli\./area P o’frte or e. universitare de
ml'ltu 'lne pentr.L.l le.care.segune licents/masterat
de finalizare studii universitare de Y = Tolor d
licentd si masterat r ll\./are.a. poar e.or e . Arhiva predata
Smilitudini pentru fiecare Membrii ersoanei
2 | sesiune de finalizare a studiilor | Comisiei 5zle P
. . . . . ; ) desemnate
universitare de licenta si antiplagiat
de CF
masterat

(C) Analiza Raportului de Similitudine generat de softul antiplagiat si acceptarea/respingerea
lucrdrilor de licentd/diplomd/disertatie in vederea inscrierii la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licentd si masterat in UOC

Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil | Termen Rezultat/
Document
Aviz favorabil/
(C1) nefavorabil/
Etapa de analizd a Raportului de ] Analiza Raportului de Smilitudine de | Coordonatorul 48 ore Recomandari de
Smilitudine de cdtre coordonatorul catre coordonatorul stiintific stiintific refacere a lucrarii
stiintific (mesaj
electronic)
(C.2) Aviz favorabil/
Etapa de de comunicare a avizului Haborarea si transmiterea cdtre nefavorabil
coordonatorul stiintific privind student a Avizului favorabil/nefavorabil (Anexa 5) si
acceptarea/respingerea lucrdrii de ” privind Tnscrierea lucrarii de Coordonatorul 24 ore Raportul de
licentd/diplomd/disertatie pentru licenta/diploma/disertatie la examenul stiintific similitudine
Tnscrierea in sesiunea programatd de finalizare a studiilor universitare, in aferent lucrarii
la examenul de finalizare a studiilor sesiunea programata (mesaj
universitare de licentd si masterat electronic)
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7.1. ANEXE

07. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE

UOC-PO-12-F.07

UOG-PO-12-A.00 07. Anexe si formulare

UOG-PO-12-A.01 Anexa 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru verificarea antiplagiat a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat

UOG-PO-12-A.02 Anexa 2 — Declaratiede autenticitate a lucrarii de finalizare studii

UOG-PO-12-A.03 Anexa 3 — Declaratie de conformitate a exemplarului tipdrit cu exemplarul digital

UOGC-PO-12-A.04 Anexa 4 — Lista lucrdrilor de finalizare studii verificate antiplagiat

UOG-PO-12-A.05 Anexa 5 — Aviz privind constatarea originalitatii lucrarii de finalizare studii

7.2. FORMULARE
UOGCPO-12-F.00  00.

UOGPO-12-F.01  01.
UOGPO-12-F.02  02.
UOGPO-12-F.03  03.
UOGPO-12-F.04  04.
UOGPO-12-F.05  05.
UOGPO-12-F.06  06.

UOGPO-12-A.00 07.

Pagina de garda

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei procedurii
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

Continutul procedurii
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Nota: Aceastd procedura operationala (cod UOC-PO-12) a fost elaborata in cadrul proiectului CNFIS-FDI-2018-0495:
Qalitate si integritate. (rearea si dezvoltarea in Universitatea , Ovidius’ din Constanta a Aatformei electronice
institutionale a calitatii si integritatii academice — GALIOPE i revizuitd in cadrul proiectului CNFIS-FDI-2022-0586:
Tmbunatatirea calitétii activitatii didactice la Universitatea ,Ovidius’ din Constanta prin perfectionarea continué a
personalului didactic si a mijloacelor de Tnvatare — DIDACT-IQ.
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LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI

Exemplarnr.: _2__

ANEXA 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru verificare antiplagiat a lucrarilor de
finalizare studiilor universitare de licenta si masterat in UOC
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