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FACULTATEA DE PSIHOLOGIE ŞI ŞTIINŢELE EDUCAŢIEI

METODOLOGIE PROPRIE

PRIVIND ORGANIZAREA ŞI DESFĂŞURAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR ÎN ÎNVĂŢĂMÂNTUL SUPERIOR - EXAMEN DE LICENTA
SESIUNEA IUNIE-IULIE 2013
I. FUNDAMENTUL JURIDIC

 Prezenta metodologie proprie a fost elaborată pe baza următoarelor documente:

1. Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011: 

2. Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Ordinul nr. 3545/2013 privind aprobarea metodologiei-cadru de organizare şi desfăşurare a examenelor de licenţă/diplomă şi disertaţie;

4. HG nr. 404/2006 privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de masterat;

5. H.G. nr. 185/2013 privind organizarea şi funcţionarea Ministerului Educaţiei Naţionale;
6. OMECTS 4945/31 iulie 2012 privind domeniile şi programele de studii universitare de masterat evaluate de ARACIS, organizate în cadrul instituţiilor de învăţământ superior.
II. ASPECTE METODOLOGICE

Art. 1 - Examenul de finalizare a studiilor în învăţământul superior denumit Examenul de licenţă se organizează pentru absolvenţii Facultăţii de Psihologie şi Ştiinţele educaţiei de la următoarele specializări: Psihologie, Psihopedagogie specială, Asistenţă socială, Pedagogia învăţământului primar şi preşcolar.

Art. 2 - Examenele pot fi organizate numai de către instituţii de învăţământ superior acreditate instituţional, cu respectarea tuturor prevederilor legale în vigoare. 

Art. 3 - (1) Pentru toate specializările menţionate anterior Examenul de licenţă se desfăşoară astfel: 

Proba 1- Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate -probă scrisă
Proba 2 – Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă -probă orală
        (2) Notarea fiecărei probe se face astfel: 

La Proba 1 – Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate – nota acordată absolventului reprezintă media aritmetică (cu două zecimale, fără rotunjire) a notelor întregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul). 

 La Proba 2 –  Prezentarea şi sustinerea lucrării de licentă nota acordată absolventului reprezintă media aritmetică (cu două zecimale, fără rotunjire) a notelor întregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul), cu condiţia ca între notele acordate de membrii comisiei  să nu fie diferenţă mai mare de 1 punct. (3) La fiecare probă, examinarea se încheie prin acordarea unei note. Nota de promovare a fiecărei probe este de cel puţin 5,00.Un examen este promovat dacă probele componente sunt susţinute şi promovate, iar media aritmetică a notelor acordate acestora, cu două zecimale, fără rotunjire, este de cel puţin 6,00. 
Art. 4. La depunerea  lucrării de licentă, absolventul va face o declaraţie pe propie răspundere privind calitatea sa de autor şi originalitatea conţinutului lucrării ştiinţifice. Se interzice comercializarea de lucrări ştiinţifice în vederea facilitării falsificării de către cumpărător a calităţii de autor al unei lucrări de licenţă.

Art. 5 - Candidaţii la examenul de licenţă prezintă, la înscriere, un certificat de competenţă lingvistică într-o limbă de largă circulaţie internaţională, eliberat de către catedra de profil din cadrul Universităţii Ovidius sau de către o altă instituţie specializată, cum sunt: Consiliul Britanic, Institutul Francez, Institutul German şi alte instituţii asemănătoare, numai dacă documentele care atestă această competenţă sunt recunoscute de catedra respectivă. 
Art. 6- Pentru absolvenţii de învăţământ superior particular care se încadrează în prevederile Legii nr. 60/2000 privind dreptul absolvenţilor învăţământului superior particular de a susţine examenul de finalizare a studiilor la instituţii de învăţământ superior acreditate, precum şi pentru absolvenţii care provin de la programe de studii care au intrat în lichidare sau lichidate se organizează examen de selecţie anterior susţinerii examenelor de finalizare a studiilor. 
Art. 7– Pot susţine după caz, examen de licenţă: absolvenţii de învăţământ superior ai programelor de studii/specializările acreditate.
Art. 8. Înscrierea candidaţilor pentru un examen se efectuează, cu cel puţin 10 zile înainte de începerea examenului, la instituţia organizatoare, fie individual, fie de către instituţia de învăţământ superior în care absolvenţii au urmat studiile. La Universitatea Ovidius Constanţa înscrierea absolvenţilor altor instituţii de învăţământ superior la examenul de finalizare a studiilor se face în baza unui acord între Universitatea Ovidius şi instituţia care a administrat studiile, cu respectarea strictă a prevederilor legii. 

Art.9 – În fiecare an universitar, la Universitatea Ovidius Constanţa toate examenele de finalizare a studiilor se pot organiza numai în două sesiuni: Sesiunea de vară: lunile iunie-iulie, Sesiunea de iarnă: luna februarie. 

Art 10. Candidatii au obligatia de a se documenta cu privire la tematica Examenului de licenta afisata pe site-ul facultatii cu 6 luni inainte de sustinerea examenului.
Art 11. Pentru proba scrisa accesul studentilor in sala de examen se efectueaza pe baza carnetului de student / cartii de identitate, la ora stabilita si afisata la avizierul universitatii. 

a)      Comportamentul studentului in timpul examinarii: studentul va ocupa şi respecta locul indicat de cadrul didactic supraveghetor, având asupra sa numai un instrument de scris şi actul de identitate. Este strict interzis ca studentul să aibă asupra sa  orice aparat electronic de stocare a datelor sau de comunicare. In timpul examinării nu sunt admise interacţiuni, de orice natură, cu alte persoane. În cazul unor nelămuriri, studentul va ridica mâna iar cadrul didactic desemnat va da informaţiile necesare clar şi concis astfel încât să nu deranjeze ceilalti studenţi. b)  Comportamentul cadrului didactic în timpul examinării: cadrul didactic supraveghetor legitimează studentul, îl îndrumă către locul de examinare, realizează instructajul privind condiţiile specifice examenului respectiv, asigură colile necesare studentului, transmite subiectele de examen. Predarea lucrării de către student se realizează pe baza actului de identitate, validând prin  semnatură borderoul privind numărul de pagini completate (în cazul examinării pe suport de hârtie) sau prin completarea datelor de identificare în paginile electronice de examinare şi validarea prezenţei prin semnarea borderoului centralizator. Cadrul didactic validează prin semnătură corectitudinea datelor înscrise în  borderou.  Recepţia lucrărilor de către cadrul didactic se realizează pe baza Borderoului de predare - primire a lucrărilor. Corectarea lucrărilor se realizează de către membrii comisiei de examinare, în baza baremului de corectare care va fi afişat dupa sustinerea probei scrise.

Contestaţiile pentru proba scrisă se depun de către absolvent în  24 de ore de la afişarea rezultatelor, sub formă de cerere scrisă. Contestaţiile vor fi analizate de o comisie diferită de cea de examinare iar rezultatele vor fi afişate. Pentru probele orale nu se admit contestatii. Contestaţiile se rezolvă exclusiv la nivelul instituţiei organizatoare iar deciziile comisiilor de analiză şi soluţionare a contestaţiilor sunt definitive. 
Art. 12. Subiectele pentru probele scrise, precum si programarea acestor probe se stabilesc de Comisia de licenta a facultatii. Variantele de subiect se elaboreaza cu o ora si jumatate înaintea sustinerii probelor. 
Art. 13. În vederea desfasurarii probelor scrise, supravegherea absolventilor în sali va fi asigurata de catre cadrele didactice ale institutiei. Listele cu personalul de supraveghere vor fi întocmite de decanul facultatii. Repartizarea pe sali a personalului de supraveghere se va face  de catre conducerea facultatii, cu 1-2 ore înaintea fiecarei probe, astfel încât pentru fiecare sala sa se asigure un responsabil de sala si un numar suficient de supraveghetori în functie de numarul de absolventi, dar minimum 2 persoane.

Salile de examen vor fi, în prealabil, amenajate pentru aceste activitati prin:

• eliminarea oricarui material didactic care ar putea influenta lucrarile absolventilor;

• afisarea tabelului nominal cu absolventii repartizati în sala respectiva.

Înaintea deplasarii spre salile unde au fost repartizati, responsabilii salii primesc, sub semnatura, de la secretarii comisiilor tabelul nominal cu absolventii repartizati în sala respectiva si un numar de coli tip destinate probelor scrise, precum si hârtia stampilata pentru ciorne, în functie de numarul absolventilor din sala la care sunt repartizaţi..

Accesul absolventilor în sala de examen este permis cu maxim 1 ora înainte de începerea probei. La intrarea absolventilor în sala, personalul de supraveghere verifica identitatea acestora, pe baza buletinului sau a cartii de identitate si a tabelului cu absolventii repartizati în sala respectiva. Actele ramân pe masa absolventilor pe toata durata desfasurarii probei respective, pentru control. Absolventii care nu au asupra lor actele de identitate nu sunt primiti în sala de examen. Absolventii îsi ocupa locurile în banci numai dupa ce au lasat la catedra orice materiale scrise. Nu este permis accesul in sala cu orice obiect care ar putea influenta corectitudinea examenului.

           Responsabilul de sala consemneaza prezenta sau absenta absolventului pe tabelul nominal si înmâneaza fiecarui absolvent câte o coala tip pentru proba scrisa, indicându-le sa completeze citet numele si prenumele, prenumele tatalui, pe coltul ce urmeaza a fi lipit, precum si celelalte rubrici (facultatea, specializarea, disciplina la care se sustine examenul, sesiunea). Coltul se va lipi numai în momentul predarii lucrarii, dupa ce se semneaza de catre responsabilul de sala, se sigileaza cu etichete si se stampileaza în prezenta absolventului. Pentru elaborarea ciornelor, absolventii vor primi coli de hârtie distincte, pe care va fi aplicata în prealabil stampila facultatii.
Responsabilul de sala primeste plicul cu subiectele de la presedintele comisiei probei ce se sustine si verifica integritatea sigilului aplicat pe el. În cazul în care se constata nereguli, responsabilul de sala va anunta presedintele comisiei de la proba respectiva. Ora stabilita de comisie pentru deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi pentru toate salile unde se da aceeasi proba. Responsabilul de sala deschide plicul cu subiecte in fata celorlalti supraveghetori si a absolventilor. Subiectele sunt scrise pe tabla simultan în toate salile la care se dau lucrari la disciplina respectiva. Durata examenului este de 3 ore şi începe din momentul transcrierii subiectelor pe tabla sau a finalizarii distribuirii subiectelor.

          Din momentul deschiderii plicului cu subiecte nici un absolvent nu mai poate intra in sala si nici un absolvent nu mai poata parasi sala decât după o oră dacă predă lucrarea scrisă si semneaza de predarea acesteia. Absolventii care nu se vor afla în sala în momentul deschiderii plicului cu subiecte, pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.

Se va atrage atentia absolventilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi cerneala de culoare albastra sau neagra sau pix cu pasta de culoare albastra sau neagra. Se interzice folosirea de catre absolventi a altor coli de hârtie în afara colilor tip si a hârtiei stampilate pentru ciorne, distribuite de catre supraveghetori. La cerere, responsabilul de sala va distribui absolventilor coli tip în plus fata de cele înmânate initial, aratându-le în prealabil întregii sali pentru a se vedea ca sunt absolut curate.

Rubricile din coltul care urmeaza sa fie lipit al acestor coli suplimentare vor fi completate în acelasi fel ca si pe colile înmânate initial. În timpul desfasurarii probei responsabilul de sala si ceilalti supraveghetori nu vor da absolventilor nici o indicatie verbala în plus fata de cele care reies din formularea subiectelor.

Înscrierea numelui absolventului pe colile destinate lucrarilor scrise, în afara rubricii precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective. Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise în salile de concurs au voie sa intre numai persoanele care fac parte din Comisia Centrala de organizare si desfasurare a licentei. Pe masura ce îsi încheie lucrarile, absolventii le predau la catedra responsabilului de sala care lipeste colturile lucrarii, in fata acestuia si semneaza in tabelul nominal. Toate spatiile libere ramase în lucrare se bareaza. Absolventii predau unuia dintre supraveghetori colile tip anulate si colile folosite ca ciorne. La expirarea timpului destinat probei, absolventii care nu au terminat lucrarea o predau în faza în care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit pentru elaborarea lucrarilor. Responsabilul de sala, însotit de membri ai colectivului de supraveghere duce lucrarile la secretarul comisiei probei respective caruia i le preda cu numar si sub semnatura. Colile tip anulate, precum si hârtia folosita pentru ciorne, se predau distinct secretarului comisiei probei.

Lucrarile la aceeasi disciplina si având aceleasi subiecte preluate de la responsabilii de sali vor fi amestecate, numerotate si apoi grupate în seturi de câte 50 lucrari. Ciornele întocmite de absolventi cu ocazia elaborarii lucrarilor scrise, precum si eventualele coli tip anulate în timpul desfasurarii probei, se împacheteaza si se pastreaza separat, sub cheie, timp de 30 de zile de la încheierea examenului.
Art. 14. Orice încercare dovedita de frauda, în timpul desfasurarii probelor de examen se sanctioneaza cu eliminarea absolventului respectiv din examen, mentionându-se în toate documentele « eliminat » din examen. Responsabilul de sala întocmeste un proces verbal pe care îl semneaza alaturi de ceilalti supraveghetori, de un absolvent si de cel în cauza.

Art. 15. În timpul actiunii de verificare si notare, lucrarile vor fi pastrate la sediul comisiei de examen pe facultate. Verificarea si notarea lucrarilor scrise se desfasoara în ziua în care s-a sustinut proba scrisa, în sali dinainte stabilite dupa un program fixat de comisia de examen. Accesul în aceste sali a altor persoane, în afara membrilor comisiei, este cu desavârsire interzis. Zilnic, dupa terminarea programului de verificare, seturile de lucrari se predau. Corectorii au obligatia ca în momentul în care parasesc sala de corectura sa predea la comisie setul de lucrari.

Fiecare subiect /subiecte dintr-o disciplina va fi verificat independent de doua cadre didactice si apreciat separat cu note de la 9 la 1. Un punct se acorda din oficiu. Dupa încheierea verificarilor si notarii tuturor lucrarilor, în conditiile precizate mai sus, Comisia de examen transcrie notele acordate de examinatorii fiecarei lucrari în borderouri centralizate, si calculeaza media finala a lucrarii ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara rotunjire, a mediilor acordate de fiecare examinator în parte, sub controlul si raspunderea Presedintelui Comisiei. În cazul în care mediile acordate de catre corectori la aceeasi lucrare scrisa diferenta de notare este mai mare de 1.00 punct, notele acordate vor fi conciliate de cei doi corectori. În caz ca diferenta se pastreaza, lucrarea va fi încredintata unui alt cadru didactic, numit

de Presedintele comisiei dintre cadrele didactice cu cea mai mare autoritate profesionala, care în prezenta persoanelor care au acordat mediile respective va proceda la reverificarea lucrarii si va stabili media finala a acesteia, pe care o va trece in borderou, sub semnatura.

Aceeasi procedura se va aplica în cazul diferentelor strict mai mari de 1,50 puncte la notele acordate separat de catre corectori pentru fiecare subiect, tema, problema. Media finala se trece pe fiecare lucrare în parte, cu cerneala sau pix rosu, înainte de deschiderea acestora, cu semnatura Presedintelui Comisiei de examen. Lucrarile scrise ale absolventilor se deschid numai dupa încheierea actiunii de verificare scrisă odată cu definitivarea si trecerea mediei finale pe fiecare lucrare. Deschiderea lucrarilor scrise se face de catre Comisia de examen. Mediile finale obtinute de absolventi la fiecare proba sustinuta se trec direct, cu cerneala, în cataloagele pregatite în acest scop, sub controlul si raspunderea Presedintelui Comisiei. Eventualele corecturi în cataloage se fac cu cerneala rosie, numai de Presedintele Comisiei care a verificat si va semna de corectare. Mediile finale ale probei de examen, stabilite în conformitate cu precizarile de mai sus, nu pot fi modificate.Toate documentele legate de organizarea si desfasurarea examenului (lucrari scrise, borderourile înseriate si listele cuprinzând rezultatele examenului) se pastreaza în sediul comisiei de licenta.
Art. 16-  Comisiile de examen se stabilesc pe specializări, prin decizia Rectorului Universităţii Ovidius, la propunerea consiliilor facultăţilor/colegiilor şi cu aprobarea Senatului universitar, astfel încât membri unei comisii de examen să fie în număr (impar) de minimum 3, să aibă gradul didactic de cel puţin şef de lucrări/lector universitar şi titlul ştiinţific de doctor, cu excepţia preşedintelui - care trebuie să fie profesor universitar sau conferenţiar universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi asistent universitar. 
Art. 17 - Rezultatele fiecărei probe se comunică prin afişare la sesiul instituţiei organizatoare precum şi pe pagina web în termen de cel mult 48 ore de la data susţinerii acesteia.  

Art. 18 - Universitatea “Ovidius” Constanţa percepe o taxă de înscriere la examenul de licenţă, absolvenţilor cu taxă ai Universităţii Ovidius şi absolvenţilor altor instituţii de învăţământ superior, aprobată anual de Senatul universităţii. 
Art 19. (1) Diplomele pentru absolvenţii care au promovat examenul de licenţă, însoţite de Suplimentul la diplomă.se eliberează de către instituţia organizatoare în termen de cel mult 12 luni.
(2) Absolvenţii care nu promovează examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un certificat de studii universitare care cuprinde informaţii privind forma de învăţământ la care s-a organizat şcolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii. 

Art. 20. Pentru a fi luată în considerare nota obţinută la contestaţii trebuie să difere faţă de nota iniţială cu minim 1 punct. În caz contrar nota acordată iniţial rămâne valabilă. 
Dispoziţii finale
Art 21 – Prevederile prezentului regulament se aplică începând cu promoţia anului universitar 2012-2013 precum şi absolvenţilor care nu au susţinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor până la intrarea sa în vigoare. 
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